o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-7-1-59 —
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-94-2026
de Contrato:
Tipo de Servicios: _ Técnicos
Nombres y apellidos de la persona Sonia Leticia Morales Boteo de Goémez
contratista:
NIT de la persona contratista 1672803-3
Plazo de contratacion | Del: 01 de julio de Al: 31 de diciembre de 2026

2026
Periodo de este Del: 01 de julio de Al: 31 de julio de 2026
informe: 2026
Monto a pagar: Q. 8,000.00
Prestados en: Unidad de Probidad

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-7-1-59 suscrita
con mi persona, presentado a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo técnico en el desarrollo de documentos requeridos por el Encargado
de ia Unidad de Probidad, para el cumplimiento de los tramites correspondientes.

ACTIVIDAD:

Se brindé apoyo técnico en la recepcion y analisis de los requerimientos de documentos del
Encargado de la Unidad de Probidad, identificando y planificando las actividades conforme
a las necesidades de la Unidad. Asimismo, se elaboraron borradores de informes, oficios y
demas documentos administrativos requeridos, verificando su redaccion, formato y
contenido previo a su presentacion. Finalmente, se organizd y resguardd la documentacion
y ios expedientes generados durante el proceso, asegurando que esfuvieran compietos,
ordenados y disponibles para su consulta.

RESULTADO:

Se atendieron de manera oportuna los requerimientos documentales de la Unidad de
Probidad, mediante la elaboracion de informes, oficios y demas documentos administrativos
con Ia calidad v el cumplimiente de los lineamientos institucionales. Asimismo, se mantuvo
la documentacion y los expedientes debidamente organizados, clasificados y resguardados,
garantizando su integridad, disponibilidad para consulta y contribuyendo a la eficiencia de la
gestion administrativa de la dependencia.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y verificacion de la documentacién e
informacion requerida por ia Unidad de Probidad, para confribuir ai desarroiio de ias
actividades propias de la dependencia.

v ACTIVIDAD:
Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y verificacion de la documentacion e
informacién requerida por la Unidad de Probidad, mediante la ejecucién de controles
periddicos v el cotejo de expedientes, bases de datos y archivos institucionales.
Asimismo, se efectud la revision de la documentacién disponible, identificando requisitos
pendientes, con el propésito de contribuir al desarrollo eficiente de las actividades propias
de la Unidad.



v RESULTADO:
Se actualizé la matriz de seguimiento y se verificaron los expedientes, bases de datos y
archivos de la Unidad de Probidad, garantizando el orden, control y disponibilidad de la
informacién requerida. Asimismo, se identificaron oportunamente los requisitos
pendientes de las dependencias, contribuyendo al desarrollo eficiente y fluido de las
actividades internas-de la-Unidad.

3. Brindar apoyo técnico en la recopilacion y consolidacion de informacion relacionada
con acciones de prevencion y deteccion de posibles faltas de probidad, a fin de
contribuir al fortalecimiento de la cultura de ética institucional en el Ministerio.

v ACTIVIDAD:
Se--brind6 -apoyo -técnico -en la elaboracién .de -una matriz .de seguimiento para la
recopiiacion, regisiro, ciasificacion y consoiidacion de informacion reiacionada con
acciones de prevencion y deteccién de posibles faltas de probidad. Asimismo, se
incorpord informacién correspondiente a denuncias anénimas, confidenciales y abiertas,
asi como alertas tempranas orientadas a la identificacion de posibles riesgos
institucionales. De igual forma, se apoy6 en la organizacion y analisis de la informacion

recopilada, contribuyendo a! fortalecimiento de los mecanismos de prevencion, control y
nromaocion de una cultura de ética institucional en el Ministerio,

v RESULTADO:
Se recopild, consolidé y organizé la informacion relacionada con denuncias andnimas,
confidenciales y abiertas, asi como alertas tempranas, fortaleciendo el control y
seguimiento de posibles situaciones vinculadas a faltas de probidad. Asimismo, se
contribuy6é a la disponibilidad de informacion ordenada para el analisis y toma de
decisiones, favoreciendo el fortalecimiento de las acciones preventivas y la promocion de
una cuitura de ética institucionai en ei Ministerio.

4. Brindar apoyo técnico en la identificacidn y seguimiento de informacidn relacionada
con posibles riesgos de irregularidades administrativas.

v ACTIVIDAD:
Se brindd apovo técnice an la aplicacidn de herramientas de diagndstico para la
identificacion de debilidades procedimentales y riesgos latentes de irregularidades
administrativas en las gestiones evaluadas. Asimismo, se apoyS en la recopilacion,
analisis y seguimiento de la informacion obtenida, contribuyendo a la deteccion oportuna
de posibles areas de mejora y al fortalecimiento de los mecanismos de prevencion y
control institucional.

v"RESULTADO:
Se identificaron posibles debilidades y  riesgos  asociados a  irregularidades
administrativas mediante la aplicacion de herramientas de diagndstico, generando
informacion para el seguimiento y fortalecimiento de las acciones preventivas y de control
dentro de la institucion.

5. Brindar apoyo técnico en los espacios de interlocucién, foros, conversatorios,
conferencias, seminarios, congresos, entre otros, para el fortalecimiento de las
capacidades de la Unidad de Probidad del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

v ACTIVIDAD:
Se brind6 apoyo técnico en ia reunion mensuai de seguimienio con ei deiegado de ia
Comisién Nacional contra la Corrupcion, con el objetivo de recopilar, revisar y consolidar



la informacién estadistica necesaria para su registro y actualizacién en la Plataforma
Integranet.

v RESULTADO:
Se integro y validé la informacion estadistica recopilada, contribuyendo a la actualizacién

de ia Piataiorma integranet y faciiitando ei coniroi, monitoreo y seguimiento de ios daios
proporcionados por la Comisién Nacional contra la Corrupcion.
6. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
v ACTIVIDAD:

v RESULTADO:

Sonia L_et%}a"MﬁralesBﬁTé’o de Gémez
Pl: 2369 47303 0602




